
 

Hast du Lust mit uns gemeinsam Berge zu versetzen? 

Möchtest du mit uns Geschichte schreiben und etwas entwickeln? 

Du liebst die Abwechslung und bist offen für Neues und willst dazu lernen? 

Du hast Interesse an einer krisensicheren Anstellung in einer Branche mit Zukunft? 

Du scheust dich nicht auf Leute zuzugehen und willst das Unternehmen voranbringen? 

Bist du Heimatverbunden und möchtest ein familiäres Unternehmen in der Region etablieren? 

 

Dann bist du genau richtig bei uns als motivierter kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) in Ober-

schöna 

Das bieten wir dir 

• Faire Vergütung mit Entwicklungsmöglichkeiten 

• Umfassende Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen 

• Einblick in alle operativen Prozesse zu Beginn deiner Tätigkeit 

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

• Direktes Reporting an die Geschäftsleitung 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Sicherer Umgang mit MS Office und die Bereitschaft, neue Programme zu erlernen 

• Freundliches, kontaktfreudiges Auftreten gegenüber Kunden und Kollegen 

• Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise sowie lösungsorientiertes Denken 

• Affinität für Zahlen und ein gutes Gespür für Genauigkeit 

• Flexibilität und die Bereitschaft, dich in unterschiedliche Aufgabenbereiche einzuarbeiten 

Deine Aufgaben 

• Bearbeitung der Eingangspost sowie Erfassung von Eingangsrechnungen 

• Vorbereitung der Unterlagen/Zuarbeiten für unser Steuerbüro (Ein- und Ausgangsrechnun-

gen) 

• Fakturierung bzw. Prüfung von Ausgangsrechnungen und Gutschriften inkl. Versand 

• Unterstützung von Vertrieb und Geschäftsführung bei Terminabstimmungen und der Er-

stellung von Angeboten 

• Freundliche Annahme von Telefonaten, Kundenberatung und Unterstützung der Disposi-

tion im Tagesgeschäft bzw. Vertretung derer 

• Führung unseres Betriebstagebuchs sowie Erstellung entsprechender Auswertungen 

 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Dann werde Teil eines mit Leidenschaft geführten Unternehmens. Gemeinsam leisten wir einen 

Beitrag zu einer umweltfreundlichen, sicheren und gesetzeskonformen Verwertung und Entsor-

gung von Abfällen jeder Art. Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe deiner Ge-

haltsvorstellung und deines frühestmöglichen Eintrittstermins an: info@fkg-entsorgung.de oder 

per Post. 

Für Rückfragen steht dir Herr Linke gern zur Verfügung. 
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